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APRESENTACAO

Esta cartilha foi elaborada para vocé que é ou deseja ser um Microempreendedor
Individual (MEI).

A Lei Complementar n° 128, de 19/12/2008, criou condicbes especiais para que o
trabalhador informal possa se tornar um microempreendedor individual legalizado,
amparado por lei, gozando os beneficios da Previdéncia Social e exercendo sua
atividade com total liberdade.

O microempreendedor individual é a pessoa que trabalha por conta propria e opta pela
legalizacdo do seu empreendimento. Vocé tem a oportunidade de regularizar o seu
empreendimento de forma simplificada e sem custo de abertura, conseguindo, assim, a
cidadania empresarial.

Para ser um MEI é permitido faturar até R$ 81.000,00 por ano, isto é, de janeiro a
dezembro. Caso a formalizagao ocorra em outro més que ndo seja o més de janeiro, o
faturamento permitido serd a média mensal permitida (R$ 6.750,00), multiplicada pela
quantidade de meses restantes para finalizar o ano, incluindo o més em que foi feita a
formalizagao.

O MEI nao pode ter sécio, nem pode ter participacao em outra empresa, como sécio ou
titular. Ndo pode ter mais de um estabelecimento (ndo pode ter filial) e s6 pode ter, no
maximo, um empregado, que deve receber um salario minimo ou o piso da categoria.

Ao se tornar MEI, vocé também passa a ter obrigaces que, apesar de simplificadas, sao
indispensaveis para o exercicio regular de sua atividade econémica. Por isso, esteja
atento a todas as recomendacdes constantes nesta cartilha.

Lembre-se: ndo basta estar formalizado para ter sucesso no mercado. E preciso buscar
capacitacdo e informagdes constantes sobre a sua atividade para poder crescer e se
tornar competitivo.

As informacoes contidas nesta publicacdo foram baseadas na legislacao vigente a
época e algumas delas se referem exclusivamente a realidade de Goias. Essas
condicoes podem ser alteradas a qualquer tempo. Podem ser buscadas informacgdes
atualizadas no GOV.BR/empresas-e-negocios e Portal do SEBRAE. Publicada em marco de
2020 pelo Sebrae/GO e editada em maio de 2021 pelo Sebrae Goias.
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BENEFICIOS

Quando se formaliza, todo microempreendedor individual passa a ter muitos beneficios.
Conheca alguns deles:

Direito ao CNPJ, Certificado do Microempreendedor Individual, Inscricao Municipal e/ou
Inscricao Estadual;

Comprovacao de renda, através da declaracao anual de faturamento;

Beneficios previdenciarios:

- Aposentadoria por idade - Auxilio-doenca
- Aposentadoria por invalidez - Auxilio-reclusdo
- Salario-maternidade - Pensao por morte

Dispensa de escrituracao fiscal e contabil,

Dispensa de emissdo de notas fiscais para pessoas fisicas;

Assinar a carteira de até um empregado;

Participar de licitacbes publicas;

Ser reconhecido socialmente como contribuinte para o desenvolvimento do pais.

OBRIGACOES

Quando se formaliza, todo microempreendedor individual passa a ter obrigagoes.

Conheca algumas delas:

Emitir nota fiscal de vendas a pessoa juridica;

Reter notas fiscais de compras em boa ordem e pelo prazo minimo de cinco anos;

Preparar relatério mensal de receita bruta;

Enviar a Receita Federal, todo ano, a declaragdo de faturamento anual, de 1° de janeiro até
31 de maio de cada ano, com dados referentes ao faturamento bruto do ano-calendario
anterior;

Guardar registros de vendas e prestacdo de servicos em boa ordem e pelo prazo minimo de
cinco anos;

Os contribuintes de ICMS, nas compras de mercadorias realizadas fora do Estado de Goias,
deverao recolher a complementacgao de aliquota de ICMS, popularmente conhecida como
diferenca de aliquota, através do Sistema DIA (Demonstrativo de ICMS Antecipado) da
Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ/GO);

Para quem contrata um empregado:

Recolher ao INSS o valor de 10,5% do salario minimo ou o piso da categoria, sendo 3% de
responsabilidade do empregador e 7,5% descontados do empregado. Recolher 8% de
FGTS e demais obrigagdes trabalhistas. Sugerimos a contratacao de um contador devido as
obrigacdes que sdo geradas com a contratagao.

(% SUMARIO



Em caso de ddvida entre em contato conosco (clique aqui) BN

)

SEBRAE MEI | SERVIGOS ON-LINE

-

-~ & COMPRAS DE MERCADORIAS
= W Se o MEI realizar a compra de mercadorias fora do Estado de Goiéas, devera
i - recolher a complementacao de aliquota de ICMS (comércio, industria e servico
ATENGAO! tributado pelo ICMS) na Secretaria de Estado da Economia de Goias.
\

ATIVIDADES PERMITIDAS

Sao mais de 500 atividades que o MEI pode realizar como microempreendedor individual.

O MEI pode registrar uma atividade principal e até quinze secundarias.

Consulte as atividades permitidas em:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/atividades-

permitidas
/
:
3. > - O MEI deve pesquisar sobre a sua atividade antes de se legalizar, para obter
i informacdes sobre a necessidade de licencas especiais de funcionamento.
ATENCAO!

ATIVIDADES E SITUACOES NAO PERMITIDAS

Construcdo de imdveis e obras de engenharia em geral, inclusive sob a forma de
subempreitada, execugao de projetos e servigos de paisagismo, bem como decoracao de
interiores;

Servigos de natureza intelectual regulamentados por lei, como, por exemplo, consultérios
médicos/odontologicos, empresas de consultoria, escritérios de advocacia, entre inGUmeros
outros;

Conservacao, vigilancia e limpeza.

Nao pode ser microempreendedor individual:

Pessoa que recebe beneficio do BPC/LOAS (Beneficio de Prestacdo Continuada da Assisténcia
Social/Lei Organica de Assisténcia Social), ou o seu tutor;

Pessoa que recebe aposentadoria por invalidez;

Pensionista e servidor publico federal em atividade, observando que os critérios podem variar
conforme legislagcdo estadual ou municipal;

Estrangeiro com visto provisorio;

Pessoa que seja titular, scio ou administrador de outra empresa.

Procure a Secretaria de Estado da Economia para o MEI solicitar Nota Fiscal Avulsa
Para solicitar a Inscricdo Estadual enviar e-mail para atendimentogeraldrfgna.economia@goias.gov.br
com os seguintes documentos em anexo:

Documentos pessoais (RG, CPF e ou CNH);

CCMEI - Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual;
Comprovante de enderego do estabelecimento;

Todos os arquivos devem estar em formato PDF.

Para demais servigcos da Secretaria de Estado da Economia (antiga SEFAZ) faga agendamento no e-mail:
atendimentogeraldrfgna.economia@goias.gov.br ou (62) 3269-7000

(% SUMARIO
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SITUACOES PERMITIDAS COM RESSALVAS

Pessoa que recebe o seguro-desemprego: pode ser formalizada, mas perde a concessdo do

beneficio no més seguinte ao da formalizagdo;

Pessoa que trabalha registrada no regime CLT: pode ser formalizada, mas, em caso de demissao
sem justa causa, nao tera direito ao seguro-desemprego;

Pessoa que recebe auxilio-doenca: pode ser formalizada, mas perde o beneficio a partir do més
da formalizacao;

Tutor: pode ser formalizado desde que ndo se enquadre no beneficio do BPC/LOAS, ou seja,
apenas aquele que recebe pensao por morte;

Pessoa que recebe Bolsa-Familia: o registro no MEI ndo causa o cancelamento no Programa Bolsa
Familia, a ndo ser que haja aumento na renda familiar acima do limite do programa.

O cancelamento do beneficio ndo é imediato, s6 sera efetuado no ano de atualizacdo cadastral;
Estrangeiros com visto permanente (SEE - Registro Nacional de Estrangeiro) e que apresentem a

declaragdo do imposto de renda.

EXIGENCIAS PARA SER MEI

Faturar até R$ 81.000,00 por ano, isto &, de janeiro a dezembro. Caso a formalizacdo ocorra em
outro més que nao seja janeiro, o faturamento permitido serd a média mensal permitida

(R$ 6.750,00), multiplicada pela quantidade de meses restantes para finalizar o ano, incluindo o
més em que foi feita a formalizagao;

Exemplo: MEI aberto em 01/07/20XX tera direito a faturar 6 meses, ou seja, R$ 81.000,00 (total
anual) dividido por 12 (nimero de meses) vezes 6 (nUmero de meses aberto) totalizando

R$ 40.500,00 valor que o MEI poderé faturar nesse ano.

Pode ter até um empregado;

Nao ter participacdo em outra empresa (como sécio ou titular);

As atividades tém que ser as permitidas pelo Simples Nacional, pois o MEI é optante por esse
regime.

VALOR DO BOLETO DE PAGAMENTO MENSAL DO MEI

O microempreendedor individual ird pagar um valor fixo mensal, de acordo com o setor de atuagao,
como descrito abaixo.

p
Comércio e/ou indlstria | R$ 56,00 g:ﬁgg sEiltirclzl%r(rI]gI{/ImS()) para o INSS + R$ 1,00

5% do salério minimo para o INSS + R$ 5,00
para o municipio (ISS)

Prestacao de servico R$ 60,00

R$ 61.00 5% do salario minimo para o INSS + R$ 1,00 para
! o Estado (ICMS) + R$ 5,00 para o municipio (ISS)

Comércio, industria e servico

.

/

Anualmente, o valor do pagamento do MEIl aumenta em fungdo do aumento do salario minimo.

(% SUMARIO
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DIA DO PAGAMENTO DO BOLETO

O boleto de pagamento do MEI é mensal e realizado por meio do Documento de Arrecadagao do Simples

Nacional (DAS). O pagamento da parcela mensal devera ser efetuado até o dia 20 do més seguinte.

Ex.: més de competéncia janeiro, pagamento até 20 de fevereiro.

O periodo de apuragdo margo/2021, com vencimento original em 20 de abril deste ano, podera ser
pago em duas cotas iguais, com vencimento em 20 de julho de 2021 e 20 de agosto de 2021.

O periodo de apuracao abril/2021, com vencimento original em 20 de maio deste ano, podera ser
pago em duas cotas iguais, com vencimento em 20 de setembro de 2021 e 20 de outubro de 2021.

O periodo de apuragdo maio/2021, com vencimento original em 21 de junho deste ano, podera ser
pago em duas cotas iguais, com vencimento em 22 de novembro de 2021 e 20 de dezembro de 2021.

7

-

'7-:l P -
)

l =
ATENCAO!

\_

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) - COBRANCAS INDEVIDAS

O microempreendedor individual (MEI) ndo deve pagar cobrancas recebidas por
correio tradicional, correio eletrénico ou mensagem de celular, referentes a
servicos de inscricdo, alteracao, baixa, assessoramento ou afiliagdo a qualquer
entidade, salvo quando ele tenha solicitado ou contratado tais servicos.

Aconselha-se emitir o boleto de pagamento (DAS) mensalmente, uma vez que poderdo acontecer

situagdes em que nado devera ser pago o valor integral, pois, em caso de gozo de beneficio de

auxilio-doenca ou de salario-maternidade, ndo é devido o recolhimento da contribuicdo do MEI relativo a

Previdéncia Social, desde que o periodo do beneficio englobe o més inteiro, mas permanecem devidos

os tributos ICMS e ISS. Para realizar o pagamento do boleto com o desconto do valor da Previdéncia, é

necessario ter em maos o documento de despacho do INSS e localizar duas informagdes importantes: a

DIB (data de inicio do beneficio) e a DCB (data de cessacdo do beneficio). Essas duas datas vao definir os

meses que serao selecionados no gerador dos boletos. Nos meses que estiverem marcados na opgao

"Beneficio INSS", sera garantido o desconto no valor da Previdéncia.

Por exemplo: Se a DIB for 2/1/2018 e a DCB for 4/10/2019, somente serao selecionados os meses

inteiros que tém inicio e fim dentro desse intervalo; nesse caso, de fevereiro a setembro. Outro exemplo,

no caso de a DIB ser 1/2/2018 e a DCB 31/3/2018, os meses de fevereiro e marco seriam selecionados.

s
/

-
H -
- = -~
CEOMEY
)

l =z
ATENCAO!

BOLETOS DE PAGAMENTO NAO PAGOS (DAS)

Os boletos ndo pagos ndo serao anistiados e ficardo em aberto. Para quita-los,

o MEI devera imprimir outro boleto para recolhimento em atraso, acessando o
GOV.BR/empresas-e-negocios, na aba PAGUE A SUA CONTRIBUICAO MENSAL
BOLETO DE PAGAMENTO. Os boletos de pagamentos serdo gerados e impressos,
acrescidos de multas e juros Selic para recolhimento até o dltimo dia Gtil do més.

(% SUMARIO
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A FORMALIZACAO

CPF, RG, comprovante de residéncia e/ou comercial e inscricao cadastral do imoével do endereco

comercial (consta no carné do IPTU);
Titulo de eleitor, para quem nao declara imposto de renda pessoa fisica;
Numero do recibo da dltima declaragdo do imposto de renda pessoa fisica, para quem declara.

PASSO A PASSO PARA FORMALIZACAO DO MEI

Entre no site https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
Clique na imagem QUERO SER MEI (a foto pode mudar, mas os dizeres permanecem);

\
&

Querdzser MEi‘

O MEI € uma pessoa juridica sem complicagbes e
com diversos beneficios para o cidaddo
empreendedor

Cligue em FORMALIZE-SE;

[ ]
Formalize-se

(% SUMARIO
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Ir4 solicitar o acesso GOV.BR:

caso tenha acesso digite o CPF e clique em avancar

Acesse sua conta com

B Mumero do CPF

Caso ndo lembre s2 possul uma conta, digite o numero do
sell CPF mesmo assim para venficar

CPF

[pigite seu CPF

[® Bancos Credenciados
B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

Coloque sua senha e siga para o proximo passo. ITEM 5
Caso nao tenha acesso ainda, serd necessario criar um acesso clicando no botdo abaixo:

Crie sua conta gov.br

Na proxima janela aparecera as opgoes para cadastro, a mais comum é pelo CPF:

Opcbes de cadastro

Selecone uma das opgdes @ 5iga as anentagses para

Criar sua conta govbr

4

Validacdo Facial no App Meu govbr

(]

Bancos Credenciados

Internet Banking

Mumera do CPF

Certificado digital

2 = B ¥

Certificado digital em nuvem

Cancelar

(7 SUMARIO
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Basta clicar na opcao e seguir.

- O Sistema ird solicitar confirmagdes sobre nome da mae e data de aniversario, confirme e
clique em AVANCAR.

- Na préxima tela sera hora de habilitar o cadastro através de e-mail e ou telefone (use aqueles
que tem acesso rapido pois a confirmacao tem validade curta).

- Vocé ira receber um codigo para habilitar o cadastro, digite-o na tela e clique em AVANCAR.

Na hora de cadastrar uma senha, o sistema pede uma senha e pede que ela seja repetida.
Obs: a senha precisa seguir todas as regras abaixo:

g.—‘ serha deve ter minima 8 e mdxima 70 caracteres

Vi Ler pelo menos u S CLa

@ A senha deve ter pelo menos u o mnuscula
& A senha deve fer pelo menos um simbaolo Ex "1 # 8% & - /=78 \
& A senha deve fer pelo menos um numera

Escolhida a senha e atendendo todas as regras, clique em AVANCAR.

O site ird solicitar autorizagdo de uso de dados pessoais:

Autorizagdo de uso de dados pessoais

Servigo: Area do Usuaric REDESIM

Clique em AUTORIZAR para dar continuidade, caso contrario nao é possivel abrir o MEI.
Sera solicitada a atualizacdo de um telefone, clique em ATUALIZAR, coloque seu melhor nimero
de telefone e o site ird enviar um SMS para seu telefone com um cédigo de validacao.
Digite-o no site e clique em VALIDAR CODIGO, assim estara validado para abrir o MEI.
Logado no site com seu usuario GOV.BR, o site ird pedir o ultimo recibo de declaragado
de imposto de renda (se foi feito), caso contrério ird pedir o titulo de eleitor.
Apos colocar o nimero, AVANCAR.

O site abrird uma pagina para iniciar o cadastro do MEI:

- Os primeiros campos sdo seus dados pessoais que devem apenas ser conferidos, pois nesse
momento nao é possivel altera-los.

- Comece a IDENTIFICACAO;

(% SUMARIO
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R ey

- Preencha as informacdes basicas de identificacao;
Atente para Nome Fantasia (nome que serd dado a empresa) e Capital Social (valor
disponivel para abertura da empresa).

ATIVIDADES

OCUPACAO PRINCIPAL - escolher qual seré a principal atividade da empresa.

OCUPACOES SECUNDARIAS (méaximo 15) - aqui vocé pode escolher outras atividades que
podem acontecer paralelamente ao negécio principal. Apds escolher, clique no botao inserir no
meio da tela.

Dospagies Secuncanas (manma 103

FORMA DE ATUACAO

Escolha como funcionaréd a empresa. (clique na opgdo desejada)

* Forma de Atluagao

[l Estabetecimenia fixo

1 imternet

[ Em local fixo fora da loja
] Correio

(] Porta a porta, posios maveis ou por ambulantes
[ Televenoa

[C] Maguinas automaticas

ENDERECO COMERCIAL

ko e e G o b e |

(7 SUMARIO
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Preencha os dados, é interessante colocar um ponto de referéncia.

Obs: importante colocar o endereco conforme consta no IPTU, pois, se tiver divergéncia com a
prefeitura, ndo sera liberado alvara.

ENDERECO RESIDENCIAL

Enserais Revdoncis

B S A W B | L

G0 o 1 0 CEP. choes aned m

- - -

Caso seja o mesmo endereco do comercial, clique no espaco:

Enderego Residencial

[ Enderego residencial igual ao enderego comercial

Caso contrério, preencha o formulario.

DECLARACOES E TERMOS

oo ten
* Deciatacda de Desimpedmenic
STHAT AT UL R LN 8 S LR A PN SR OF 45 IR FTTISAIAE 6 e AL SLERE G S D ST
* Pl b3 oF PR pe: Ribprey Vit
BN e PP P R T B W 1 F TR AL B ST P LT S N T PP e I ST P B § i Bt

amy A A o e

* Dok agio oe Enguaciramemo oo lheoseempress’tE

B Al B A L e T P B e B LI LA AL, e, . ) el W 13

Clique em todas as declaracdes:

Torme de Circia & Besporssbiciace com Efeilo e Daperaa on Avadd ¢ Licenca de Fancionamenio

DI tarm Bl i PO LN W e IR, 0 ETO0 B L S PRy i e 6 e ey me e Do D i 0wl ksl v e
x TR B RST PEETH e i o el paiaen s § s B 29 e eeriers dore e ¢ eres e e o e

K

B Lt et oL e S B i T e e = b ]

“lHCar ST o I A e (AR P e 0 A P 08 AL B B oo LT 8 S BT L o pril S § e e

s e 2 D e ¢ Beumrnipmcns o £t e Dageews ds shomi ¢ iner s ox Funconsra =iz

Apos isso, clique em CONTINUAR.

- Abrird uma nova tela para conferéncia das informacdes, se estiver tudo OK, clique
em CONFIRMAR

- Abrird uma nova tela com os dizeres:
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

Preencha os dados. E interessante colocar um ponto de referéncia.

Obs: é importante colocar o endereco conforme consta no IPTU, pois, se tiver divergéncia com a
prefeitura, no sera liberado alvara.

ENDERECO RESIDENCIAL

Encmreco Revdancis

o L L ISR L

o s OO e ==

Caso seja o mesmo endereco do comercial, clique no espaco:

Enderego Residencial

[ Enderego residencial igual ao endere¢o comercial

Caso contrério, preencha o formulario.

DECLARACOES E TERMOS

oo ten
! Deciaacda de Desimpedeenic:

TIPS L 4 UL A0 P PR O S Tl PSSR § e AR SN T e I P

= Sl A e e S Rirrgre ViR

B e (P O e T R e B W 1 T G B e P L

By e El T Y gt 1 RS PR Bl § s Sl
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Clique em todas as declaracdes:
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

SEBRAE MEI | SERVICOS ON-LINE 1 5,

Apos isso, clique em CONTINUAR.

- Abrird uma nova tela para conferéncia das informacdes, se estiver tudo OK, clique
em CONFIRMAR,;

- Ird abrir uma nova tela com os dizeres:

nacricdo do MEI]

Sua meoncdo como Mocroemipreendedor indkadual - ME| fal reafizada com sucesso e 0 sy memero do CHNIPS @

Com seu nimero de CNPJ, PARABENS NOVO EMPRESARIO.

Obs: nessa mesma tela, abaixo, temos a opcao emitir CCMEI (Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual) que tem o mesmo valor de um Contrato Social para outras
empresas.

Fizemos o processo da formalizagéo e ja somos
microempreendedores individuais.

Para crescermos, iremos buscar as orientacdes
e capacitagoes no SEBRAE.

FORMALIZACAO
O Sebrae Goias realiza a sua formalizacao gratuitamente. Basta ligar no 0800 570 0800 ou
acessar agendamento.sebraego.com.br e marcar horério para Atendimento a MEI.
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

SEBRAE MEI | SERVICOS ON-LINE 1 6,

PASSO A PASSO PARA CRIAR CONTA UNICA DE ACESSO AOS SERVICOS
PUBLICOS

A conta Unica é um meio de acesso digital do cidadao aos servicos publicos digitais do Governo
Federal, garantindo a identificacdo de cada usuério que acessa os servicos digitais.

Na préxima janela, aparecerao as opgoes para cadastro, a mais comum é pelo CPFE.
Basta clicar na opcao e seguir.

Opcoes de cadastro

SO LT TS SFpies O Sl 35 DR

I

= Vabdacho Facial no App Mew gor b
Bancos Cradenciados

Intemet Banking

Mumearn da CPF

Carbfcado digrial

¢ = @ ¥ ¥

Cartfcado digetal em nuvem.

Cancelar .

- O Sistema ira solicitar confirmagdes sobre nome da mae e data de aniversario, confirme e clique
em AVANCAR.

- Na préxima tela seréd hora de habilitar o cadastro através de e-mail e ou telefone (use aqueles que
em acesso rapido pois a confirmacao tem validade curta).

- Ird receber um cédigo para habilitar o cadastro, digite-o na tela e clique em AVANCAR.

- Hora de cadastrar uma senha, o sistema pede uma senha e pede que ela seja repetida.
Obs: a senha precisa seguir todas as regras abaixo:

& A senho deve ter minimo B & mdxima 70 coracteres

@ A senha deve ter pelo menos uma letra maibscula

@ A senha deve ter pelo menos uma letra minuscula

@ A senha deve ter pelo menos um simbolo Ex "1 #5855 &-7 =78\
& A senha deve ter pelo menos um mimera
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

Escolhida a senha e atendendo todas as regras, clique em AVANCAR.

O site ird solicitar autorizagdo de uso de dados pessoais:

Autorizacdo de uso de dados pessoais

Servico: Area do Usudrio REDESIM

Este senvigo prectsa ulillzar a5 seqguintes informagdes pessoals oo sed cadasiro

Co ) >

Clique em AUTORIZAR para dar continuidade, caso contrario, nao é possivel abrir o MEI.

Sera solicitada a atualizacdo de um telefone, clique em ATUALIZAR, coloque seu melhor
nimero de telefone. O site ird enviar um SMS para seu telefone com um cédigo de
validacdo. Digite-o no site e clique em VALIDAR CODIGO. Pronto! Cadastro efetuado.

Apods o cadastro, vocé estard com acesso para realizar os demais passo a passos dos servigos
do MEL.

govb

Conta de acesso unica do Governo

Dificuldade com sua conta?
nnnnn froquentes £
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

PASSO A PASSO PARA REALIZAR A ALTERACAO DE DADOS DO MEI

Entre no site https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
Clique em JA SOU MEI;

Ja sou MEl
Parcelamentos, pagamentos, declaracoes e muitos

outros servigos estdo bem aqui, totalmente a
disposigao do Microempreendedor

Depois clique em:

Q

Atualizacao Cadastral de
MEI

Depois clique em:

P

Solicitar
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

Em seguida, vocé sera redirecionado para o Portal do Governo

https://mei.receita.economia.gov.br/alteracao/acesso onde ira acessar a sua Conta Unica no
Portal do Governo Federal (GOVBR) e depois continue o préximo item;

Para realizar esse servico é necessario um codigo de acesso. Caso ja tenha o cédigo de acesso,
va para o item 8. Caso ndo tenha o cédigo de acesso, va para o préximo item;

Acesse a pagina do SIMPLES NACIONAL
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/controleAcesso/GeraCodigo.aspx)
> informe o CNPJ, CPF, digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo
sistema em um retangulo e clique em VALIDAR,;

Informe o TITULO DE ELEITOR e DATA DE NASCIMENTO ou o NUMERO DO RECIBO DA
DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FISICA (de acordo com o solicitado),
digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema em um
retangulo e clique em CONTINUAR;

Obs: o cédigo de acesso sera gerado e aparecerd em vermelho na tela. Anote-o ou salve
eletronicamente em seu computador.

Retorne ao site GOV.BR - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

> cliqgue em JA SOU MEI > ATUALIZACAO CADASTRAL DE MEI > SOLICITAR;

Informe o CPF e a SENHA e clique em ENTRAR,; digite o CODIGO DE ACESSO e clique em
CONTINUAR,;

Ird abrir uma pagina com os dados da empresa. Faga as alteragdes necessarias, marque as trés
declaracées no final da pagina e clique em CONTINUAR. Confira os dados na tela de
conferéncia e clique em CONTINUAR,;

Imprima o CCMEI com as devidas alteragoes.

=0
by
|
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

ORIENTACOES SOBRE CONSULTA DO LOCAL DE FUNCIONAMENTO DA
EMPRESA

Desde 01/09/2020, o Microempreendedor Individual - MEI estéa dispensado de alvaras e licengas
de funcionamento. Mais uma importante conquista da Lei da Liberdade Econémica, regulamentada na
Resolucdo CGSIM 58/2020.

Durante o processo de formalizagdo do empreendedor, este assina uma autodeclaracao que da

ciéncia das exigéncias sanitaria ou ambiental do municipio onde esta sendo formalizada a empresa.

Evite transtornos. Antes de formalizar, recomendamos a consulta prévia

; na prefeitura para conferéncia do plano diretor e orientagdes do uso
@ do solo em sua cidade.
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

MEI | SERVICOS ON-LINE

RESUMO DAS VERIFICACOES NOS ORGAOS REGULADORES
QUE IMPACTAM NA FORMALIZACAO

Secretaria de Estado da Economia Inscricdo Estadual (no caso de comércio
(antiga SEFAZ) e induastria)
(Vapt Vupt Empresarial Juceg)

ESTADUAL

CREA (Conselho Regional de Verificar no CREA a obrigatoriedade do registro
de toda Pessoa Juridica que atua nas atividades
ligadas ao exercicio profissional da Engenharia,
Agronomia, Geologia, Meteorologia (Lei Federal
n° 5194/66 e a Resolucdo n°336/89 do Confea)

Engenharia e Agronomia)

Prefeitura Inscricdo Municipal;
Autorizagado, cadastro e senha para emissao de
NF e (para prestacdo de servico).

Vigiléncia Sanitaria (VISA) Verificar as exigencias sanitarias das prefelturas
para negdcios como bares, restaurantes,
lanchonete, satide, medicamentos, cosméticos,
aldo de beleza, pet shop e etc.

MUNICIPAL

Agéncia do Meio Ambiente Verificar as exigéncias ambientais das prefeituras
para empreendimentos e atividades que sao
potencialmente fontes de polui¢do (sonora,
residuos etc) ou danosa ao meio ambiente ou
empreendimentos em locais protegidos pela
legislagdo ou que necessitem de perfuracao de
poco, tratamento de dgua ou esgoto ou abate
de arvores (estamparia, tinturaria, lavanderia,
oficina mecanica, serralheria etc)
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SEBRAE

Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

)

MEI | SERVICOS ON-LINE

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL DE VENDA DE
MERCADORIA (Comércio e Industria)

Somente para as empresas que contribuem para o ICMS.

Para solicitar a Inscricao Estadual da empresa, envie e-mail ou agende atendimento

junto a Secretaria da Economia, através do e-mail atendimentogeraldrfgna@goias.gov.br

Documentos necessarios para cadastro MEI:

Certificado de Microempreendedor Individual - MEI - CNPJ;

Documentos pessoais (RG, CPF) do empresario;

Comprovante de endereco do estabelecimento e do empresario (dgua, luz, telefone,

numero oficial, IPTU, dos ultimos 90 dias).

-
/
-~
- .\Qt
l' . Enviar a documentacgao atendendo as recomendacdes listadas acima.

Caso contrério, o e-mail serd devolvido sem anélise dos documentos.

ATENCAO!

Observacdes para eventos cadastrais (Cadastro, Alteracao, Paralisacao, Baixa etc.):

O prazo para resposta sera de até 08 dias Uteis;

Coloque apenas o nome da empresa no ASSUNTO;

Anexe apenas os documentos da empresa;

Documentos digitalizados com 150dpi e escala de cinza no maximo 20 mb;
Todos documentos devem estar em Unico arquivo, no formato pdf;

O arquivo nao deve estar compactado (*.zip ou *.rar).

Informacdes no link:
https://www.economia.go.gov.br/noticias/7001-atendimento-especial-na-receita-confira
-onde-buscar-seu-servi%C3%A7o.html
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

PASSO A PASSO PARA SOLICITAR A BAIXA DO MEI

Entre site GOV.BR: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
Clique no botdo JA SOU MEJ;

Ja sou'MEl

Parcelamentos, pagamentos, declaragoes e muitos
outros servigos estdo bem aqui, totalmente a
disposigao do Microempreendedor

Depois clique em:

Baixa de MEI

Depois clique em:

P

Solicitar baixa
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui) ¥

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

Em seguida, vocé sera redirecionado para o Portal do Governo

https://sso.acesso.gov.br/, onde ird acessar a sua Conta Unica no Portal do Governo
Federal. Caso ja tenha a sua Conta Unica, siga em frente. Caso vocé nao tenha Conta
Unica no Portal do Governo Federal, vocé devera crid-la. Acesse o Passo a Passo para Criar
uma Conta Unica de Acesso aos Servicos Plblicos (pagina 16) e depois retorne para o item
seguinte;

Para realizar esse servico é necessario um cédigo de acesso. Caso ja tenha o cédigo de
acesso, va para o item 8. Caso ndo tenha o cédigo de acesso, va para o proximo item;

Acesse a pagina do SIMPLES NACIONAL
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/controleAcesso/GeraCodigo.aspx),
informe o CNPJ, CPF, digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados

na tela pelo sistema em um retéangulo e clique em VALIDAR,;

Informe o TITULO DE ELEITOR e DATA DE NASCIMENTO ou o NUMERO DO RECIBO DA
DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FISICA (de acordo com o
solicitado), digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema
em um retangulo e clique em CONTINUAR;

Obs: o cédigo de acesso sera gerado e deve ser anotado ou salvo no computador.

Retorne ao site GOV.BR - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
Clique em JA SOU MEI > BAIXA DE MEI > SOLICITAR BAIXA,;

Informe o CNPJ, o CPF e o CODIGO DE ACESSO e clique em CONTINUAR;

Leia as informagdes dadas pelo préprio portal, caso concorde:

Na aba DECLARACOES, clique em: DECLARO, perante a Lei, que solicito minha baixa
simplificada nesta data como microempreendedor individual, nos termos do Inciso | do
Artigo 4° da Lei Complementar 123/2006. Declaro ainda ter ciéncia de que os débitos
anteriormente apurados até a data da baixa poderao ser cobrados conforme determina o
Paragrafo 3° do Artigo 9° da Lei Complementar 123/2006;

Imprima o certificado da BAIXA.

APOS A BAIXA DO MEI, E NECESSARIO FAZER A DECLARACAO DE
, EXTINCAO (DASN-SIMEI)

m E a) Se a BAIXA DO MEI ocorrer entre os meses de janeiro a abril de cada ano, a
— & " Declaragdo de Extincdo deve ser feita e transmitida até o Gltimo dia do més
I - de junho.
ATENCAO! b) Se a BAIXA DO MEI ocorrer entre os meses de maio a dezembro de cada ano, a
Declaragdo de Extingdo deve ser feita e transmitida no dltimo dia do més
subsequente (posterior) ao més da extingao.
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

PASSO A PASSO PARA FAZER A DECLARACAO DE EXTINCAO

Entre no site GOV.BR - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;
Clique no botao JA SOU ME;

Ja sou MEl
Parcelamentos, pagamentos, declaragtes e muitos

outros servicos estao bem aqui, totalmente a
disposicao do Microempreendedor

Depois clique:

e
=0
Declaracao Anual de
Faturamento

Depois clique:

1

Declaracao Anual de
Faturamento
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

MEI | SERVICOS ON-LINE

Digite o CNPJ e os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema em
um retangulo e clique em CONTINUAR,;

Selecione no item ORIGINAL o ano em que a baixa esta sendo feita, coloque a DATA DO
EVENTO (a data em que foi feita a baixa da empresa) e clique em CONTINUAR,;

Abrird uma caixa de didlogo com a seguinte informacao: “Esta declaragcdo deve ser utilizada
apenas para a extingdo da empresa. Vocé deseja continuar?” Clique em OK;

Digite o total do faturamento bruto que obteve no ano (em que a baixa foi efetuada). Caso
nao complete um ano, devera informar o valor proporcional. No primeiro campo, devera ser
digitado o valor da receita bruta total obtida com atividades de comércio, indUstria,transportes
intermunicipais e interestaduais e fornecimento de refei¢des (caso nao se aplique as atividades
que exerce, digite 0,00). No segundo campo, deverao ser informados os valores obtidos com
atividades de servicos prestados de qualquer natureza, exceto transportes intermunicipais e
interestaduais (caso ndo se aplique as atividades que exerce, digite 0,00). O sistema calcula
automaticamente o valor do Gltimo campo - Receita bruta total,

Obs: se o faturamento for maior que R$ 81.000,00, serd gerado um boleto (DAS) de
pagamento do valor ultrapassado. E recomendavel nao finalizar a declaracdo caso ultrapasse
o valor do faturamento. Sugere-se antes, procurar um contador para que ele realize essa
declaragdo de extingao.

Marqgue SIM ou NAO no campo que pergunta se teve empregado durante o periodo
abrangido pela declaracao;

Clique em CONTINUAR,;

Clique em TRANSMITIR;

Imprima a declaragao.
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

PASSO A PASSO PARA EMITIR O BOLETO DE PAGAMENTO MENSAL
(DAS)

Entre no site GOV.BR - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;
Clique no botao JA SOU ME;

Ja sou MEI
Pareelamentos, pagamentos, declaragfes e muitos

outros servigos estao bem aqui, totalmente a
disposigao do Microempreendedor

Depois clique:

Pagamento de
Contribuicao Mensal

Depois clique:

5

Boleto de Pagamento
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

MEI | SERVICOS ON-LINE 28,

Digite o CNPJ; digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema
em um retangulo e clique em CONTINUAR;

Clique em EMITIR GUIA DE PAGAMENTO - DAS (informe o ano - calendario correspondente ao
ano desejado). Clique em OK;

Selecione o més ou meses que desejar. Clique em APURAR/GERAR DAS. Apds esse
procedimento, aparecera um relatério com os boletos gerados;

Cliqgue em IMPRIMIR/VISUALIZAR PDF;

Sera aberto o arquivo PDF ou uma caixa de didlogo com o PDF baixado (clique nela, se for o
caso);

Clique no icone da impressora e depois em imprimir, para imprimir o documento.

Obs: caso haja alguma declaracido de faturamento em atraso, o sistema para emissdo da DAS
nao abrira. Para dar continuidade, devera primeiro transmitir as declaracées de faturamento

pendentes!
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui) ¥

) |

SEBRAE MEI | SERVICOS ON-LINE

PASSO A PASSO PARA CADASTRAR O PAGAMENTO DO BOLETO EM
DEBITO AUTOMATICO

Entre no site GOV.BR - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
Clique em JA SOU MEI;

Ja souMEl
Parcelamentos, pagamentos, declaragoes e muitos

outros servicos estao bem aqui, totalmente a
disposicao do Microempreendedor

Depois clique:

Pagamento de
Contribuicao Mensal

Depois clique:

Débito Automatico
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui) ¥

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

Para realizar esse servico é necesséario um cédigo de acesso. Caso ja tenha o cédigo de
acesso, va para o item 7. Caso ndo tenha o cédigo de acesso, va para o préximo item;
Acesse a pagina do SIMPLES NACIONAL
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/controleAcesso/GeraCodigo.aspx)
informe o CNPJ, CPF, digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela

pelo sistema em um retangulo e clique em VALIDAR,;

Informe o TITULO DE ELEITOR e DATA DE NASCIMENTO ou o NUMERO DO RECIBO DA
DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FISICA (de acordo com o solicitado),
digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema em um
retangulo e clique em CONTINUAR,;

Obs: o cédigo de acesso sera gerado e deve ser anotado ou salvo no computador.

Retorne ao site https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor, clique em
JA SOU MEI > PAGAMENTO DE CONTRIBUICAO MENSAL> DEBITO AUTOMATICO;
Informe o CNPJ, o CPF e o CODIGO DE ACESSO e clique em CONTINUAR;

Clique em DEBITO AUTOMATICO e INCLUSAO;

Preencha os dados bancéarios. BANCO, AGENCIA, CONTA COM DIGITO VERIFICADOR (DV).
Abre-se um espago para marcar se a conta é da pessoa fisica ou da pessoa juridica. Escolha a
opgao que se aplica ao seu caso.;

Informe o nimero de telefone com DDD;

S
F
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

SEBRAE MEI | SERVICOS ON-LINE 3 1,

PASSO A PASSO PARA GERAR BOLETO UNICO COM TODOS OS
BOLETOS ATRASADOS

Entre no site http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/ ;

Clique em SIMEI SERVICOS;

Clique em PGMEI - Programa Gerador do DAS para o MEI (versao completa);

Caso ndo tenha o cédigo de acesso, clique em CASO VOCE NAO TENHA CODIGO DE
ACESSO OU PRECISE ALTERA-LO, CLIQUE AQUI. Acrescente seu CNPJ, CPF, titulo de
eleitor ou o IRPF, digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo
sistema em um retangulo e clique em CONTINUAR. Aparecera o cédigo em vermelho,
anote-o;

Caso ja possua o cddigo ou apds gera-lo: acrescente o CNPJ, CPF e digite os caracteres
(letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema em um retéangulo e clique em
CONTINUAR,;

Abrira o site do PGMEI, clique em CONSULTA EXTRATO/PENDENCIAS;

Clique em CONSULTA PENDENCIAS DO SIME];

Clique em GERAR BOLETO.

Obs: s é possivel gerar o boleto Unico se as declaragdes de faturamento tiverem sido

realizadas (vide passo a passo para emitir a declaracao anual de faturamento).

T e R . W WA
Sy e v " — —— — — —— — A\
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Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui) ¥

) |

SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

PASSO A PASSO PARA FAZER O PARCELAMENTO DOS BOLETOS EM
ATRASO

Para efetuar o parcelamento dos boletos em atraso, é necessario que todas as Declaragdes Anuais de
Faturamento (DAS-SIMEI) estejam em dia.
Entre no site GOV.BR - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
Clique no botdo JA SOU MEI > PAGAMENTO DE CONTRIBUICAO MENSAL >
PARCELAMENTO;
Para realizar esse servico é necessario um codigo de acesso. Caso ja tenha o cédigo de
acesso, va para o item 7. Caso nao tenha o cdédigo de acesso, va para o proximo item;
Acesse a pagina do SIMPLES NACIONAL
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/controleAcesso/GeraCodigo.aspx)
> informe o CNPJ, CPF, digite os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela
pelo sistema em um retangulo e clique em VALIDAR,;
Informe o TITULO DE ELEITOR e DATA DE NASCIMENTO ou o NUMERO DO RECIBO DA
DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FISICA (de acordo com o solicitado),
digite os caracteres (letras e/ou niUmeros) disponibilizados na tela pelo sistema em um
retangulo e clique em CONTINUAR,;
Obs: o cédigo de acesso serad gerado e deve ser anotado ou salvo no computador.
Retorne ao site www.portaldoempreendedor.gov.br, clique no botdo SERVICOS > PAGUE A
SUA CONTRIBUICAO MENSAL > PARCELAMENTO;
Informe o CNPJ, CPF e o Cédigo de Acesso, clique em CONTINUAR,;
Clique na opgao PEDIDO DE PARCELAMENTO;
Clique SIM para opcéo de parcelar débitos nao exigiveis para fins de contagem de caréncia
para obtencdo dos beneficios previdenciarios;
Verificar se todos os débitos estdo relacionados no quadro. Caso sim, clique em CONTINUAR,;
Clique em IMPRIMIR RECIBO,;
Clique em IMPRIMIR DAS.
Obs: a concessao do parcelamento esta condicionada ao pagamento tempestivo da primeira
parcela, ou seja, o pagamento tem ser realizado dentro do prazo. Caso o pagamento do
recolhimento nao seja efetuado até a data de vencimento do boleto de pagamento (DAS), o

pedido de parcelamento sera considerado sem efeito.

/
(o | ’: ATRASO NO PAGAMENTO DO BOLETO MENSAL (DAS)

| > O microempreendedor individual que deixar de pagar o boleto mensal (DAS) perdera os

- beneficios da Previdéncia e ndo podera emitir as certiddes negativas da sua empresa,
ATENCAO!

ficando impedido de participar de licitacdes publicas.

\. J

Importante: sugerimos que o procedimento seja realizado por um contador habilitado de sua confianca.
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PASSO A PASSO PARA EMITIR A DECLARACAO ANUAL DE
FATURAMENTO (DASN-SIMEI)

Entre no site GOV. BR - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;
Clique no botao JA SOU MEI > EMISSAO DE COMPROVANTE CCMEI;

Clique na aba FACA SUA DECLARACAO ANUAL DE FATURAMENTO e depois clique em
ENVIAR DECLARACAO (sera aberta uma nova janela);

Digite o CNPJ e os caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema em um
retangulo;

Selecione no item ORIGINAL o ano em que pretende fazer a declaracao e clique em
CONTINUAR;

Digite o total de receita anual (comércio, indistria e servigco de transporte intermunicipal e
interestadual) e clique em TRANSMITIR;

Imprima a declaracao e guarde.

Obs: se o faturamento for maior que R$ 81.000,00, serd gerado um boleto (DAS) de pagamento
do valor ultrapassado. E recomendavel nao finalizar a declaracdo caso ultrapasse o valor do
faturamento. Sugere-se, antes, procurar um contador para que ele realize essa declaracao de

faturamento e faca a migragdo da empresa para a condi¢do de microempresa (ME).

e N
7 DECLARACAO ANUAL DE FATURAMENTO (DASN-SIMEI)
:H': .Ql: Todo ano, o microempreendedor individual deve declarar o valor do faturamento do
i » ano anterior (mesmo que o faturamento tenha sido R$ 0,00). A declaracdo pode ser
ATENCAO! preenchida pelo préprio microempreendedor individual, pelo SEBRAE ou pelos
agentes de desenvolvimento, os quais atendem nas Salas do Empreendedor.
. J
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PASSO A PASSO PARA EMITIR A NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO

Emissado de Nota Fiscal Eletronica no municipio de Goiania

Informe Inscricdo Municipal (CAE);

Informe telefone para contato;

Anexe requerimento (com firma reconhecida) solicitando autorizagdo para emisséo de
Nota Fiscal Eletronica, assinado pelo responsavel da empresa ou procurador;

Anexe cépias simples do RG e CPF do sécio responsavel perante a prefeitura e do
procurador (se for o caso);

Anexe cépia simples da procuracao (com firma reconhecida), com poderes especificos para
solicitacdo de autorizagdo para emissdo de Nota Fiscal Eletronica (se for o caso);
Anexe cépia simples do CAE da empresa atualizado;

Anexe cépia simples do CNPJ da empresa;

Anexe cdpias autenticadas do contrato social primitivo e Gltima alteragdo.

https://www.goiania.go.gov.br/sing_servivos/nota-fiscal-eletronica

/
RS S : |
= % EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA NOS DEMAIS MUNICIPIOS
w Procure a Sala do Empreendedor ou a Secretaria Municipal da Economia da sua cidade.
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PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR A INSCRICAO ESTADUAL

Acesse http://www.sintegra.gov.br/new_bv.html ;

Selecione Goias;

Clique no botao CNPJ;
Digite o niumero do CNPJ;
Clique em CONSULTAR.

PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR A INSCRICAO MUNICIPAL EM
GOIANIA

Acesse: https://www.goiania.go.gov.br/sistemas/sccae/asp/sccae00010r0.asp ;
Digite o nimero do CNPJ;

Digite o nimero da Inscricdo Municipal;
Digite os caracteres de seguranca;
Clique no botdo CONSULTA.

PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR O CARTAO CNPJ

Acesse o site

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp ;

Informe o CNPJ > selecione a opcdo NAO SOU UM ROBO. Clique em CONSULTAR;
Imprima o CARTAO CNPJ.

PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR O RELATORIO MENSAL DE RECEITAS

Acesse o site GOV.BR https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;
Clique no botdo JA SOU MEI;

Clique na aba DECLARACAO ANUAL DE FATURAMENTO e depois clique em
DECLARACAO ANUAL DE FATURAMENTO. Vai ser baixado um arquivo e entéo é sé

imprimir um relatério para cada més.

7 .
1 - RELATORIO MENSAL DAS RECEITAS BRUTAS
e S Todo més, o MEI deve preparar o relatério mensal de receitas brutas que obteve no
@ més, bem como guardar junto a ele os registros de vendas e de prestacéo de servicos,
as notas fiscais que emitir e as notas fiscais de compra de produtos e servicos.
\_ J
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PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR A CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS
- CRF

Acesse o site https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf ;
Em TIPO DE INSCRICAO, selecione a opcao CNPJ e digite o seu CNPJ; digite os

caracteres (letras e/ou nimeros) disponibilizados na tela pelo sistema em um retangulo;
Obs: ao preencher o CNPJ completo, ndo preencha o campo UF.

Clique em CONSULTAR > OBTENHA O CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS -
CRF > VISUALIZAR. Depois imprima.

PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR A CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
ESTADUAIS

Acesse http://aplicacao.sefaz.go.gov.br/pagina/ver/9429 ;
Clique no botdo CNPJ;

Digite o numero do CNPJ;

Clique no botao EMITIR.

PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR A CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
MUNICIPAIS - GOIANIA

Acesse
http://www.goiania.go.gov.br/sistemas/saces/asp/saces00000f0.asp?sigla=sccer
Cligue no item Cadastro de informagdes Municipal — CADIN;

No Menu selecione o item POR PESSOA;

Digite o nimero do CNPJ;

Digite os caracteres de seguranca;

Clique no botdo EMITIR CERTIDAO.

PASSO A PASSO PARA IMPRIMIR A CERTIDAO CONJUNTA DA RECEITA
FEDERAL E INSS

Acesse o site
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao
.asp?Tipo=1

Informe o CNPJ, os caracteres e clique em CONSULTAR;

Imprima a certiddo.
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DESENQUADRAMENTO DO MEI

Em que situagdes posso ser excluido do MEI?

Ao contratar mais de um empregado;

Realizando atividades ndo permitidas no Simples Nacional para o MEI,

Com o ingresso de sécio na empresa;

Por opgao propria. Que podera ser realizado a qualquer tempo, produzindo efeitos a partir de
1° de janeiro do ano-calendario subsequente, porém se a comunicagao for feita no més de
janeiro, o desenquadramento dar-se-a no mesmo ano-calendario;

Quando o faturamento ultrapassar o valor estabelecido na lei em até 20%, o seu
empreendimento passara a ser tributado sem os beneficios do MEI. A partir dai, o pagamento
dos tributos (impostos) passara a ser de um percentual do faturamento por més, que varia de 4%
a 17,42%, dependendo do tipo de negdcio e do montante do faturamento;

Quando o faturamento for superior a 20% do valor estabelecido na lei, o enquadramento no
Simples Nacional é retroativo e o recolhimento sobre o faturamento passa a ser feito no mesmo
ano em que ocorreu o excesso do faturamento, com acréscimos de juros e multa; o valor de
excesso devera ser acrescentado ao faturamento do més de janeiro e os tributos serdo pagos
juntamente com o DAS referente aquele més;

Se tiver débito com o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) ou com as Fazendas Publicas
Federal, Estadual ou Municipal. Exemplos: deixar de pagar o carné, deixar de pagar o ICMS

complementacao de aliquota, entre outros.

SITUACOES QUE PERMITEM: AFASTAMENTO DO EMPREGADO E
CONTRATACAO DE OUTRO EMPREGADO

Exemplos de afastamentos de curto prazo:

Repouso semanal remunerado;

Licenga-paternidade;

Licenca médica por acidente de trabalho;

Licenca médica para tratamento de salude;

Faltas previstas na legislacao em vigor (art. 473 da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, art.
430 do Cdédigo de Processo Penal, trabalho em elei¢es — art. 98 da Lei n® 9.504, de 1997, e
outros);

Comparecimento como testemunha em processo trabalhista;

Obrigagoes militares previstas por lei;

Auséncias justificadas pelo empregador.
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MEI | SERVICOS ON-LINE 38,

Exemplos de afastamento que sdo ou podem ser de longo prazo (que, em tese,
implicariam a necessidade de contratagdo de outro empregado substituto para
desenvolvimento dos trabalhos):

Aposentadoria por invalidez;

Férias;

Licenca-maternidade;

Licenca médica por acidente de trabalho;

Licenca médica para tratamento de saude;

Afastamento por motivo de segurancga nacional,

Participacao em reuniao oficial de organismo internacional do qual o Brasil
seja membro;

Licenca ndo remunerada;

Suspensao disciplinar;

Servigo militar obrigatorio;

Exercicio de cargo publico nao obrigatério (cargo de confianca);
Participacao em greve com ou sem salarios;

Desempenho de mandato sindical com afastamento (art. 543 da CLT);

Participacdo em curso ou programa de qualificacao profissional

promovido pelo empregador.
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SEBRAE MEI | SERVICOS ON-LINE 3 9,

CANAIS DE ATENDIMENTO REMOTO DO
SEBRAE GOIAS

L 0800 570 0800

4 @ www.sebraego.com.br

/2 Fale com o Sebrae
2 https://meuatendimento.sebrae.com.br/
sites/PortalSebrae/login

a atendimento@sebraego.com.br

@ @ @ /sebraegoias
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SOLUCOES SEBRAE PARA O MEI
CAPACITACAO

cé precisa "
1 .

Acesse a nossa Loja Virtual
lojavirtual.sebraego.com.br e
conheca nossos cursos e oficinas,
identifique a melhor capacitacao para
voceé e se inscreva.

CAPACITACAO A DISTANCIA

E indicada para quem quer abrir um negécio ou ja possui um e quer
aprimorar o seu perfil empreendedor. Sdo diversos os cursos e
oficinas on-line do SEBRAE, todos séo gratuitos, dao direito ao
certificado de conclusao e estdo disponiveis de acordo com o perfil
e necessidade do empreendedor.

OS CURSOS E OFICINAS ON-LINE PODEM SER FEITOS DE
QUALQUER LUGAR, EM QUALQUER HORARIO.

B INSCRICOES PELO SITE:
“.Z https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/cursosonline

. Y
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SEBRAE MET | SERVIGOS ON-LINE 41,

SOLUCOES SEBRAE PARA O MEI
CONSULTORIAS DE GESTAO E SEBRAETEC

~
CONSULTORIAS SUBSIDIADAS PARA O MEI

Os servicos sdo subsidiados e o Sebrae
ajuda vocé a pagar a conta.

S
MEI

PAGA

30% CONSULTORIA 70%
(100%)

O SEBRAE disponibiliza diversos servigos de consultoria para o MEL.

Todas as consultorias sao subsidiadas, ou seja, o SEBRAE paga 70% do
valor total da consultoria e a empresa paga no cartao de crédito em até
6 (seis) vezes sem juros os 30% do valor da consultoria.

CONSULTORIAS SEBRAETEC CONSULTORIAS DE GESTAO

Identidade Visual Atendimento ao cliente

Design de Embalagem Financas

Boas praticas higiénico- Marketing e vendas

sanitarias e cuidados contra Entre outros temas

a COVID-19

Boas praticas para servicos

de alimentacéo 5 ]
: - ! ~ mmmm( Design

Desenvolvimento de - I d e Marca o s de Fachada

sistemas para web - : — N { = @

Insercao digital - / 1

digitais
Entre outros temas
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SEBRAE MET | SERVICOS ON-LINE

SOLUCOES SEBRAE PARA O MEI
FALE COM O SEBRAE

Tire suas duvidas sobre as solu¢bes SEBRAE e como o SEBRAE pode
ajudar vocé, converse com um especialista on-line do SEBRAE.

Vocé pode entrar em contato com o especialista de duas formas:

Via chat: dentro do horério de trabalho dos nossos especialistas,
das 9h as 15 e das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira.

https://meuatendimento.sebrae.com.br/ %)

Clique aqui. J

Agendamento 24h: caso esteja fora do nosso horario de
atendimento, ndo tem problema. Mande-nos uma mensagem via
e-mail e responderemos o mais breve possivel.

Clique e agende.
http://agendamento.sebraego.com.br/ ) ]

Acesse agora e fale com um especialista.
Seu sucesso € 0 NoSso sucesso.
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RELATORIO MENSAL DE RECEITAS

Em caso de duvida entre em contato conosco (clique aqui)

) |

Ve

CNPJ:

Empreendedor individual:

Periodo de apuragao:

-

RECEITA BRUTA MENSAL - REVENDA DE MERCADORIAS (COMERCIO)

Vs

N

A

L de mercadorias (I+Il)

| - Revenda de mercadorias com dispensa
oa . R$
de emissao de documento fiscal
Il - Revenda de mercadorias com RS
documento fiscal emitido
[Il - Total de receitas com revenda RS

N

RECEITA BRUTA MENSAL - VENDA DE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS (INDUSTRIA)

4 N
IV - Venda de produtos industrializados com RS
dispensa de emissdo de documento fiscal
V - Venda de produtos industrializados RS
com documento fiscal emitido
VI- Total de receitas com venda de RS
produtos industrializados (IV+V)
- _/
RECEITA BRUTA MENSAL - PRESTACAO DE SERVICOS
-
VIl - Receita com prestacao de servigos com RS$
dispensa de emissdo de documento fiscal
VIII - Receita com prestacao de servicos RS
com documento fiscal emitido
\
IX - Total de receitas com prestacédo RS
de servicos (VII+VIII)
> X
X - Total geral de receitas brutas RS
no més (IlI+VI+1X) )
4 N\
LOCAL E DATA: ASSINATURA DO EMPRESARIO:
\ Z
<

>
ENCONTRAM-SE ANEXOS A ESTE RELATORIO:

periodo.

o

- Os documentos fiscais comprobatérios das entradas de mercadorias e servicos tomados referentes ao

- As notas fiscais relativas as operagdes ou prestacdes realizadas eventualmente emitidas.
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REFERENCIAS
BRASIL. GOV.BR . Disponivel em: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

__ . Decreton®5.452, de 1° de maio de 1943. Aprova a Consolidagdo das Leis do Trabalho. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

. Decreto n® 3.048, de 6 de maio de 1999. Aprova o Regulamento da Previdéncia Social e dé outras
providéncias. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3048.htm

. Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006. Institui o Estatuto Nacional da Microempresa
e da Empresa de Pequeno Porte. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Icp123.htm
____.leiComplementar n® 147, de 7 de agosto de 2014. Altera a Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp147.htm
___. Lei Complementar n® 155, de 27 de outubro de 2016. Altera a Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp155.htm

. Portal do Simples Nacional. Disponivel em:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/
___ . Resolugdo CGSN n° 153, de 25 de marco de 2020. Prorroga, excepcionalmente, prazos de
declaragdes do Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional). Disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=108098
___ . Resolugdo CGSN n® 154, de 3 de abril de 2020. Dispde sobre a prorrogagdo de prazos de
pagamento de tributos no dmbito do Simples Nacional, em razdo da pandemia da Covid-19. Disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=108368
__ . Resolugdo CGSN n® 152, de 18 de marco de 2020. Prorroga o prazo para pagamento dos tributos
federais no dmbito do Simples Nacional. Disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=107839

. Receita Federal do Brasil. Disponivel em: http://receita.economia.gov.br/
Caixa Econémica Federal. Disponivel em: www.caixa.gov.br
SEBRAE. Servi¢o de Apoio as Micro e Pequenas Empresas. Disponivel em : www.sebrae.com.br
SEBRAE/RN. Cartilha MEI Servigcos On-Line.
GOIAS. Secretaria de Estado da Fazenda de Goias. Disponivel em: www.sefaz.se.gov.br
_ . Decreto n®21.400, de 10 de dezembro de 2002. Aprova o novo Regulamento do Imposto sobre
Operagdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Presta¢des de Servicos de Transporte Interestadual
e Intermunicipal e de Comunicagdo - ICMS. Disponivel em:
https://www.normasbrasil.com.br/norma/decreto-21400-2002-se_164194.html

. Municipio de Goiéania. Disponivel em: www.goiania.go.gov.br
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SEBRAE

A forca do empreendedor brasileiro.

(0 0800 570 0800 /sebraego.com.br
@ @ @ @ /sebraegoias



